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1. Gaind pa www.owa.slagelse.dk og benyt dit Slagelse-login:

e @ http://ows.slagelse.dk/ P = X || O Venter pd owa.slagelse.dk

Siden skal ses via en sikker kanal (ssl) . Vi sender dig videre!!

Hvis du ikke bliver sendt videre sa brug linket herunder:

https://owa.slagelse.dk/owa

Windows Sikkerhed X
iexplore.exe
Serveren owa.slagelse.dk beder om dit brugernavn og din

adgangskode. Serveren rapporterer, at den er fra
owa.slagelse.dk.

\Eruge navn ‘

‘ Adgangskode ‘

D Husk mine legitimationsoplysninger

OK Annuller

2. Vaelg Kalender i menuen til venstre (markeret med rgd ring):

8= Kontakter
E Opgaver



http://www.owa.slagelse.dk/
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3. Nu er du inde pa kalenderen og skal veelge "Del” (markeret med rgd ring). Tryk pa fagrste punkt ”Tilfgj
kalender...”.

e Q https://owa slagelsedk/ owa/® P~-ac Q Micha Meedom
Outlook'Web App
Kalender > april 2018 - maj 2018
. Ny - Slet Gatilida - i Vis -

< april 2018 > o H E = &

smt ot f “& Tilfgj kalender...
< > . . ancda
01 02 03 04 05 06 07 29 sendag 1 1 sdag 02 onsdag
a . ;@ Del kalender...

03 09 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21 07 EE) Rediger tilladelzer for deling...

22 23 24 25 26 27 25
29 01 02 03 04 05

06 07 08 09 10 11 12 Q800

4 Mine kalenders

4. Der popper en dialogboks op. Her skal du markere “Kalender fra din organisation”. | navnefeltet skriver
du “Grejbankeni Nordskoven”. Tryk pa Enter. Nu skulle Grejbanken i Nordskoven gerne sta med bla skrift
og understregning. Tryk "OK".

Tilfgj kalender x

Du kan tilfgje en kalender fra din organisation eller fra
internettet.

Gl Navn... Grejbanke]

(Eksempel: | Grejbanken i Nordskoven [grejbanken@slagelse.dk]

() Kalender fra internettet

Kalenderens webadresse:

(Eksempel:
webcal;//contoso/soccer.ics)

OK Annuller
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5. Grejbankens kalender er nu dben ved siden af din egen kalender. Dobbeltklik pa den dato, du gerne vil

booke grejet til. En dialogboks med en aftale popper op:

Greibanken i Nordsk

@ Ikke-navngivet aftale - Intemet Explorer - o x

Gemogluk § [ O EH v 3 B @ HML v @- o

29 spndag

‘ [ Giv besked til Grejbanken i Nordskoven I delt mappe: 55 Grejbanken i Nomskcwan‘

Aftale | Planl=gningsassistent
Emne: |

Placering:

Starttidspunkt:  ma 30-04-2018 v 09:00 | [ Heldagsaktivitet

Sluttidspunkt: | ma 30-04-2018 ~ | 10:00 v

[4] pamindelse: |15 minutter M Vis tidsrum som: | MOptaget ~ Privat
Tahoma viiov F XK U = i= &5 ¥. A- ¢

#100% -

30 . ndag 01 tirsdag 02 onsdag 03 torsdag 04 fredag 05 lgrdag

6. Laven aftale/book et mgde i grejbankens kalender, ligesom du normalt booker mgder. Husk at skrive,
hvilken temakasse, du vil booke (markeret med gult i emnefeltet). Husk at angive tidspunktet for, hvornar
du skal bruge grejet (markeret med den rgde cirkel). Og skriv gerne dine kontaktoplysninger i skrivefeltet

(markeret med gult og understreget med blat.

:@ lkke-navngivet aftale - Internet Explorer

Gemeogluk [ |[w o BEH v 8 B5- & |HTML v -

| [] Giv besked til Grejbanken i Nordskoven

| delt mappe: ﬁ Grejbanken | Mordskoven |

Aftale = Planlaagningsassistent

Emne: 1 ! - 6.@. Nordskowven Skole

Placering:

Starttidspunkt: | ma 30-04-2018 b v | [ Heldagsaktivitet
Sluttidspunkt: ma 30-04-2018 hd hd

Pamindelse: |15 minutter b Vis tidsrum som:  BMOptaget hd

w10 v F K U = i=

Tahoma E - ﬁ' ¥

Privat

®100% -
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NB! Grejet skal bookes mindst 2 dage i forvejen. Og book kun indenfor grejbankens bemandede
abningstider:

Mandag-torsdagkl. 8.00-14.30

Fredagkl. 8.00-12.00

7. Nu har du booket grejet og kan se din booking i Grejbankens kalender:

Ny - Slet Gatilidag [& [ =] @ Del- Vis- &
< > 20 sgndag 30 mandag 07 tirsdag

07

[
(L]

10 TEST Temakasse 1 - 6.0.
Mordskoven Skole

|
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8. Nu er der blot tilbage at mgde op ved Grejbanken (markeret med den r@de prik pa kortet) pa det aftalte
tidspunkt. Grejbanken vil vaere last op og der vil std en person klar til at udlevere grejet til dig. Nar | er
feerdige med at bruge grejet pa det angivne tidspunkt, vil der ogsa komme en person til at tage imod grejet
og aflase grejbanken.

iden

Kontakt pa stedet. Hvis| skulle afslutte fgr den angivne tid, kan | kontakte Max Hansen pa telefon 40 95 27
81 og stille materialerne foran grejbanken.

Hvis der skulle opsta problemer med udleveringen af grejet, kontakt ogsa Max pa 40 95 27 81 eller i
ngdstilfaelde Marianne Hansen pa telefon 58 57 33 76.




